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ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРИЕМНОМ  ЭВАКУАЦИОННОМ  ПУНКТЕ

I. Назначение  и  задачи  приемного  эвакуационного  пункта. 

Приемные   эвакуационные  пункты  создаются  решением  руководителя ГО  органа  местного  самоуправления. Количество  создаваемых  приемных  эвакуационных  пунктов  и  их  местонахождение определяется  с  учетом  численности  прибывающего  населения, количества маршрутов  эвакуации, пунктов  высадки  и  интенсивности  прибытия  в  них  поездов  и  автомобильных  колонн. Как  правило,  приемные  эвакуационные  пункты  располагаются  вблизи  железнодорожных  и  автостанций, маршрутов  пешей  эвакуации  и  в  местах, обеспечивающих  условия  для  приема  и  своевременной  отправки  эваконаселения  в  районы   размещения.

Основные  задачи  администрации  ПЭП:
1. Встреча  прибывающих  поездов, автомобильных  и  пеших  колонн  и  обеспечение, совместно  с  администрацией  пункта  высадки (начальника  станции), высадки  эваконаселения. При  необходимости  организуется  временное  размещение  прибывающего  населения   в  ближайшем  к  пункту  высадки  населенном  пункте.

2. Организация  взаимодействия  с  автотранспортными  органами  с  целью отправки  населения  в  пункты  его  размещения  в  безопасных  районах.

3. Доклад  эвакоприемной  комиссии  о   времени  прибытия, количестве  прибывающего  эваконаселения  и  отправке  его  в  пункты  размещения.

4. Организация  оказания  медицинской  помощи  заболевшим  из  числа  прибывающего  эваконаселения.

5. Обеспечение  поддержания  общественного  порядка  в  районе  пункта  высадки и ПЭП.

6. Своевременный  доклад  в  приемную  эвакуационную  комиссию  и  руководителю  ГО  о  количестве  прибывшего и  размещенного  населения.

II. Структура  приемного  эвакуационного  пункта.

Для  обеспечения  работы  приемного  эвакуационного  пункта  приказом  руководителя  предприятия, организации, учреждения  назначается  рабочий  аппарат (администрация) приемного эвакуационного  пункта. Если  состав  администрации  ПЭП создается  из  производственного персонала нескольких  организаций, учреждений, то рабочий  аппарат  утверждается  решением  главы  администрации  органа  местного  самоуправления.

Количество  личного  состава  администрации  ПЭП  определяется  количеством  прибывающего  и  размещаемого  эваконаселения. Если  на  территории  сельской  администрации  размещается  менее  300  человек, то  ПЭП может не  создаваться, а назначается  заместитель  специалиста  ГОЧС  по  приему и  размещению  эваконаселения  и  в  помощь  ему  выделяется  3-5 человек  из  рабочих  и  служащих  предприятий, организаций, учреждений.

Из  опыта  проводимых  учений  ГО, а также  в  ходе  выполнения  мероприятий  по  ликвидации  последствий  стихийных  бедствий, производственных  аварий  и  катастроф  в  состав  рабочего  аппарата  ПЭП  рекомендуется  назначить:

· начальника ПЭП – как  правило,  руководителя  предприятия, организации, учреждения, на базе  которого  создается ПЭП;

· заместителя  начальника ПЭП – как  правило,  одного из  штатных  работников  органа  местного  самоуправления;

· начальника стола  справок ПЭП – рекомендуется  работник  кадрового  органа  или  один  из  штатных  работников   местной  администрации 1-3 человека;

· комендант (по необходимости).

Остальной  рабочий  аппарат  назначается  из  числа  рабочих,  служащих  в составе  групп:

· группа  встречи,  приема  и  размещения  населения  из  расчета  1  человек  на  150-300  прибывающих, но не более 6-8 человек  в  группе;

· группа учета  эваконаселения – в составе  2-3 человек;
· группа  отправки  и  сопровождения  населения  из  расчета 1-2 человека на  маршрут (улицу), но не более 10-12 человек  в  группе;

· группа  охраны  общественного  порядка  (в  зависимости  от места  размещения  ПЭП) в  составе  8-12 человек  в  группе;

· комната  матери  и  ребенка  в  составе 3-5 человек;

· медицинский  пункт  в  составе  1  медицинского  работника  и  3-4  сандружинницы.

При  наличии  помещений, оборудования  и  фондов у предприятий  торговли  и  питания  при  ПЭП  может  создаваться  временный  пункт  питания  и  продовольственного  снабжения  из  работников  торговли  и  общественного  питания, в помощь  которому  выделяется 3-5 человек  подсобных  рабочих  из  рабочих, служащих  или  учащихся  (ПТУ, техникумов).

III. Оборудование  приемного  эвакуационного  пункта.

Для  размещения  приемных  эвакуационных  пунктов  рекомендуется  использовать  помещения общеобразовательных  школ, ПТУ, техникумов, домов культуры, клубов, кинотеатров на территории органа местного самоуправления, не задействованных  под  медицинские  учреждения, учреждения ГО  и  ВС  РФ. 
При  размещении  ПЭП  в  выбранном  здании  необходимо  предусмотреть  помещения:

· комнату для начальника  ПЭП  и  его  заместителей;

· зал  для  размещения  и  работы  группы  учета  прибывающего  населения;

· комнату для  размещения  медицинского  пункта  с  отдельной комнатой для изолятора;

· комнату   матери  и  ребенка;

· комнату  для  размещения  свободного  личного  состава  группы  отправки  и  сопровождения  населения  и  группы (ООП)  охраны  общественного  порядка.

Непосредственно  на  территории, прилегающей  к зданию ПЭП  необходимо  предусмотреть:

· площадку  для  комплектования  команд  при  отправке  к  местам  размещения;

· стоянку  автотранспорта;

· место для строительства простейших  защитных  сооружений (открытых  и  перекрытых  щелей).

Помещение  для  работы  администрации  ПЭП  выбирается  так,   чтобы  исключить  возможность  встречных  потоков  населения, т. е. иметь отдельные вход и выход. Направление  движения  населения  должно  быть  обозначено  хорошо  видимыми  указателями.

Если  на  ПЭП  оборудуется  пункт  питания  и  продовольственного  снабжения, то  его  размещение  выбирается  с  учетом  движения  основных  потоков  эваконаселения, т. е. в  стороне  от  зала, где  проводится  учет  прибывающего  населения.

Кроме  того, помещение  пункта  питания  и  продовольственного  снабжения  должно  обеспечить  эвакуацию  населения  в  минимальное  время  по  сигналу «Воздушная  тревога!».

Для  организации  нормальной  работы  администрации  ПЭП  заблаговременно  проводится  расчет  необходимого  имущества  и  материальных  средств. Расчет  утверждается  решением  местной  администрации  или  приказом  руководителя ГО администрации. Для  получения  имущества заблаговременно  подготавливаются накладные  на  все  имущество  и  материальные  средства, заверенные  подписью  и  печатью  соответствующего  должностного  лица, в  ведении  которого  находится  имущество  и  материальные  средства.

Кроме  имущества, необходимого  для  оборудования  ПЭП, составом  администрации  под  руководством  начальника ПЭП  отрабатываются  рабочие  документы. 

К  основным  документам  относятся:
1. Выписка  из  решения  «СЗ»  администрации  о  создании  ПЭП.

2. Приказ (выписка  из  приказа)   руководителя  ГО  о  назначении  должностных  лиц  ПЭП.

3. Положение  о  приемном  эвакуационном  пункте с функциональными  обязанностями  членов  ПЭП.

4. Схема  размещения ПЭП с местами укрытия эваконаселения, находящегося на ПЭП.

5. Выписка  из плана  приема  и  размещения  эвакуируемого  населения.

6. Графики прибытия эваконаселения (при частичной и общей эвакуации).

7. Схема оповещения членов ПЭП (в рабочее и нерабочее время) и связи.

8. Маршрутные карты вывода (вывоза)  эваконаселения с ПЭП  к  местам  размещения (по населенным пунктам).

9. Календарный  план  работы ПЭП на текущий год.

10. Журнал  учета  распоряжений  и  донесений.

11. Выписка  из  табеля  срочных  донесений  с  таблицей  сигналов  управления, оповещения  и  позывных  должностных  лиц.

Выписка  из  решения «СЗ»  администрации,  из  плана  приема  и  размещения……,  из  табеля  срочных  донесений  и  др.  руководящие  документы  высылаются  районной  эвакоприемной  комиссией;  остальные  документы  отрабатываются  непосредственно  на  ПЭП  по  установленным  формам, единым  на  территории области.

После  отработки  все  документы  хранятся  в  папке,  опечатанной  печатью  начальника ПЭП, на правах  документов для служебного пользования.

Доступ  к   документам  в  полном  объеме  разрешен  начальнику  ПЭП  и  его  заместителю. В  ходе  учений  и  тренировок  по  ГОЧС  для  корректировки  и  уточнения  личному  составу  выдаются  только  документы  для  его  непосредственной  работы  в  соответствии  с  функциональными  обязанностями.

Кроме  вышеперечисленных  документов  могут  отрабатываться  и  другие  документы  по  указаниям  вышестоящего  эвакооргана, руководителя  ГО, необходимые  для  более  качественной  работы  администрации  ПЭП.

Для  каждого старшего  группы  или  подразделения  ПЭП  оформляется  рабочая  папка, в которой  вложены:

· функциональные  обязанности  личного  состава (для  каждого  должностного  лица);

· рабочие  папки (документы) – выдаются  при  приведении  ПЭП  в  готовность;

· канцелярские  принадлежности;

· другие  необходимые  документы.

Документы  не  подшиваются,  а  вкладываются   в  папку, как  отдельные  документы.

Примерная  схема  организации  

приемного  эвакуационного  пункта (ПЭП)






После окончания работы все документы, поступившие на ПЭП с прибывшим эваконаселением (списки эвакуируемых с отметками о новом месте жительства), сдаются начальником ПЭП в эвакоприемную комиссию района, а сотрудники ПЭП продолжают деятельность по основному предназначению (на местах основной работы).

IV. Функциональные  обязанности  должностных  лиц  ПЭП.

Функциональные  обязанности  должностных  лиц  разрабатываются  начальником  ПЭП  и  его  заместителем в соответствии  с  задачами и условиями   работы  ПЭП.  Обязанности  начальника  ПЭП  и  его  заместителя  утверждаются  руководителем ГО объекта (района),  при  котором  создается  ПЭП, а остальных  должностных  лиц – начальником ПЭП.

Функциональные  обязанности  отрабатываются  в  2-х  экземплярах: 1-ый  экземпляр  находится  в «Положении о ПЭП» у начальника ПЭП; 2-ой  - в рабочей  папке  старшего  группы и выдается   личному  составу  для  изучения  и  руководства.

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

НАЧАЛЬНИКА  ПРИЕМНОГО  ЭВАКУАЦИОННОГО  ПУНКТА.

Начальником    приемного  эвакуационного  пункта  назначается, как  правило, руководитель  предприятия, организации, учреждения,  на  базе  которого  создается  ПЭП. Он  подчиняется  руководителю ГО  органа  местного  самоуправления, при  котором  создается  ПЭП  и  отвечает  за  подготовку  и проведение  эвакомероприятий  и  постоянную  готовность  ПЭП.

ОН  ОБЯЗАН:

а) В мирное  время (в режиме повседневной деятельности):

1. Знать  задачи, организационную  структуру  и  списочный  состав администрации ПЭП, своевременно уточнять количество  должностных  лиц ПЭП, место их  работы  и  порядок  оповещения.

2. Совместно  с  заместителем  подобрать  помещение  для  работы  ПЭП, составить  план  размещения  рабочего  аппарата  и  определить  необходимое  имущество  и  материальные  средства  для  работы  личного  состава.

3. Разработать  функциональные   обязанности  должностных  лиц  и  организовать их изучение;  проводить  занятия  с  личным  составом  ПЭП  в  соответствии  с  расписанием.

4. Руководить  разработкой  рабочих  документов  ПЭП,  организовать  их  хранение  и  своевременную   корректировку.

5. По  указанию   руководителя  ГО, но не реже 2-х раз  в  год,  проводить  тренировки  по  оповещению и  сбору  личного  состава  ПЭП.

6. Установить  и  поддерживать  связь  с  руководителями  объектов,   размещающих  свое эваконаселение на территории  сельской  администрации.

7. Лично  участвовать  в  учениях  и  тренировках, проводимых руководителем и отделом ГОЧС района.

б) С  введением  первоочередных  мероприятий ГО (в режиме повышенной готовности):

1. Оповестить  и  собрать  администрацию ПЭП,  довести  обстановку  и  поставить  задачи.

2. Уточнить  план  приема  и  размещения  эваконаселения, список  администрации  ПЭП, при  необходимости  доукомплектовать  ПЭП  личным  составом.

3. Уточнить  время (график) прибытия эшелонов, автомобильных и  пеших  колонн  и  откорректировать  расчет  вывоза  населения  к  местам  размещения.

4. Уточнить  количество  выделенного  транспорта, сроки  прибытия  и   определить  место  стоянки  транспорта  и  пункт  посадки   эваконаселения  на  транспорт.

5. Организовать  круглосуточное  дежурство  руководящего  состава  ПЭП (управления  и  старших  групп).

6. Доложить  руководителю ГО и представителю эвакоприемной комиссии о проделанной работе и готовности  ПЭП.

в) При  угрозе  нападения  противника.

1. Оповестить  и  собрать  личный  состав  ПЭП, довести  обстановку  и  поставить  задачи. 

2. Лично  руководить  приведением ПЭП  в  готовность, выдать  старшим групп  и  подразделений  документы.

3. Установить  связь  с  эвакоприемной  комиссией  и  уточнить  все  вопросы  по  приему  и  размещению  эваконаселения.

4. Получить  в отделе  ГОЧС  выписку  из  табеля  срочных  донесений, таблицу сигналов  оповещения, управления  и  позывных  должностных  лиц,  довести  их  в  части  касающейся   до  личного  состава.

5. Организовать  работу  личного  состава  ПЭП  в  две  смены, определить  место   отдыха  и  приема  пищи.

6. Уточнить  наличие  защитных  сооружений, наличие  средств  индивидуальной  защиты  у  личного  состава  ПЭП, организовать  строительство  простейших  укрытий  на  территории  ПЭП, и обеспечение  личного  состава  недостающими  средствами  защиты, в том  числе  и  медицинской   защиты.

7. Уточнить  количество  транспортных  средств, время  прибытия  на  ПЭП  и  контролировать его  прибытие.

8. Докладывать  о  выполнении  мероприятий  согласно  табеля  срочных  донесений.

г) С  получением  сигнала  о  начале  эвакомероприятий:

1. В  течение  4-х часов  привести  ПЭП  в  готовность  к  приему  и  размещению  эваконаселения.

2. Принять  транспорт  для  вывоза  населения  с  ПЭП  и  создать  автомобильные (транспортные) колонны, назначить  старших  колонн.

3. Уточнить  в  отделе  ГОЧС  состояние  маршрутов  и  довести  схемы  маршрутов  до  старших  колонн (водителей).

4. С  прибытием  эваконаселения  руководить  работой  личного  состава ПЭП  по  приему  и  размещению  населения.

5. Организовать  всестороннее  обеспечение  эвакомероприятий  во  взаимодействии  со  спасательными службами  (начальниками отделов ГОЧС).

6. Докладывать  о  ходе  эвакомероприятий  согласно  табелю  срочных  донесений.

7. По  завершении  эвакомероприятий  задействовать  личный  состав  ПЭП  по  оказанию  помощи  в  обеспечении, трудоустройстве  прибывшего  населения  и  поддерживать  ПЭП  в  готовности  к  проведению  эвакомероприятий  из  населенных  пунктов, подвергшихся  нападению  противника.

НАЧАЛЬНИК  ОТДЕЛА ГОЧС
                                                           _____________________________________ /_______________/

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

ЗАМЕСТИТЕЛЯ НАЧАЛЬНИКА  ПРИЕМНОГО  
ЭВАКУАЦИОННОГО  ПУНКТА
Заместителем  начальника  ПЭП  назначается  один  из  штатных  работников  сельской (поселковой) администрации  или  работник  кадрового  органа, учреждения, на базе  которого  создается ПЭП. Он  подчиняется  начальнику ПЭП, является  прямым  начальником  для   всего  личного  состава  ПЭП  и  отвечает  за  всестороннее  обеспечение  работы ПЭП  и  готовность  его  к  выполнению  задач.

В  отсутствие  начальника ПЭП  заместитель  выполняет   его  обязанности.

ОН  ОБЯЗАН:

а) В мирное  время (в режиме повседневной деятельности):

1.  Знать  задачи, организационную  структуру   и   списочный   состав администрации  ПЭП. Место  расположения  ПЭП   и  территорию  ПЭП  подобрать  в  мирное  время  и  закрепить  ее  решением  администрации. 

2. Определить  необходимое   имущество  для  обеспечения  работы  ПЭП,  знать  места  его  получения, подготовить  накладные  для  получения  и  уточнить  способ  доставки  на  ПЭП. 

3. Разрабатывать  и  уточнять  функциональные  обязанности личного состава ПЭП,  проводить  с  личным  составом  занятия  и тренировки.

4. Знать  предприятия, организации, выделяющие  транспорт  для  вывоза  населения  с  ПЭП, определить  время  для  подачи  и  контролировать  его  прибытие.

5. Разработать  схему  размещения   ПЭП, определить  места  строительства  простейших  укрытий  на  ПЭП, силы  и  средства  для  строительства.

6. Лично  участвовать  в  учениях  и  тренировках, проводимых руководителем и отделом ГОЧС органа  местного  самоуправления.

б) С  введением  первоочередных  мероприятий ГО (в режиме повышенной готовности):

1. Прибыть  на  место сбора, получить  задачу  от  начальника  ПЭП  и  контролировать  прибытие  личного  состава ПЭП.

2. Составить    график  дежурства  руководящего  состава на ПЭП и довести  его  до  исполнителей.

3. Уточнить  место  и  время  получения  имущества  и  материальных  средств для  развертывания  ПЭП  и  способ  доставки  его  на  ПЭП.

4. Уточнить укомплектованность  ПЭП  личным  составом, схему  оповещения, при  необходимости  доукомплектовать  администрацию  ПЭП  и  организовать  изучение  обязанностей  с  вновь  зачисленными.

5. Получить  у  начальника  отдела ГОЧС органа  местного  самоуправления недостающие  документы (выписку  из  табеля  срочных  донесений, таблицу  сигналов  управления, оповещения  и  позывных  должностных  лиц) и доложить  начальнику  ПЭП.

6. Совместно   с  командиром  группы ООП  определить  места  регулирования  движения, КПП, маршруты  патрулирования  и  место  отдыха  незадействованного  личного  состава.

7. Совместно  с  начальником  группы  отправки  и  сопровождения  эваконаселения уточнить  маршруты  к  местам  размещения  населения, количество  транспортных средств  для  вывоза  населения  и  распределить  транспорт  по   маршрутам.

8. Выполнять   другие  мероприятия  по  указанию  начальника ПЭП  и нести  дежурство  согласно  графику.

в) При  угрозе  нападения  противника:

1. По  указанию  начальника  ПЭП  организовать   оповещение  личного  состава ПЭП  и  контролировать  его  прибытие.

2. Руководить  получением  имущества  и  развертыванием  рабочих  мест  на  ПЭП.

3. Проверить  наличие  у  личного  состава ПЭП  средств  индивидуальной  защиты  и  организовать  получение  недостающего  количества  через  штаб ГО.

4. Составить  график  посменной  работы  личного  состава  ПЭП  и  после  утверждения  начальником  довести  до  личного  состава.

5. Уточнить  наличие  и  состояние  защитных  сооружений, приписанных  к  ПЭП,  а также  руководить  строительством  простейших  укрытий  на  территории  ПЭП.

6. Руководить  проведением  противопожарных  мероприятий и мероприятий   по  светомаскировке  помещений ПЭП.

7. Совместно  с  командиром  группы  ООП  организовать  охрану  ПЭП  и  наблюдение  за обстановкой  на   территории  и  вблизи  ПЭП.

г) С  получением  сигнала  о  начале  эвакомероприятий:

1. Лично  руководить  подготовкой  рабочих  мест  для  приема  эваконаселения,  всестороннего  обеспечения  и  отправки  его  к  местам  размещения.

2. Установить  связь  с  предприятиями, выделяющими  транспорт  и определить  срок  подачи  и  количество  транспорта. Не  позднее «Ч»+ ___ час  принять  прибывший  на  ПЭП  транспорт.

3. Распределить  транспорт  по  маршрутам (направлениям), установить  место  посадки   эваконаселения  на  транспорт и  довести  до  старших  колонн  и  водителей.

4. Поддерживать  связь  с  сельской (поселковой) адмнистрацией,  уточнить  данные  об  обстановке  и  состоянии  маршрутов.

5. Оказывать  необходимую  помощь  старшим  и  начальникам  групп  в  ходе  проведения  эвакомероприятий.

6. При получении  сигнала  «Воздушная тревога» немедленно довести  его  до  личного  состава ПЭП  и  эваконаселения,  руководить  укрытием его в  защитных  сооружениях.

7. После  нападения  противника  уточнить  в  отделе  ГОЧС  обстановку, режим  радиационной  защиты  и доложить  начальнику ПЭП.

8. По  завершении  эвакомероприятий  собрать  рабочие  документы,  сдать  имущество, полученное  для  развертывания  ПЭП  и  доложить  начальнику ПЭП  о  свертывании  ПЭП.

9. По  указанию  начальника  ПЭП  организовать  работу  личного  состава  ПЭП  по  оказанию  помощи  в  размещении  и  трудоустройстве  прибывшего  населения.

10. Поддерживать  ПЭП  в  готовности  к  проведению  эвакуации  и  отселении  населения  из  населенных  пунктов, подвергшихся  нападению  противника.

11. При  развертывании  на  ПЭП  пункта  питания  и  продовольственного  снабжения  оказывать  помощь  начальнику  ППС и контролировать  их  работу.

НАЧАЛЬНИК  ОТДЕЛА ГОЧС

                                                           _____________________________________ /_______________/

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

СЕКРЕТАРЯ   ПРИЕМНОГО  ЭВАКУАЦИОННОГО  ПУНКТА –

 НАЧАЛЬНИКА  СТОЛА  СПРАВОК.

Секретарем  ПЭП – начальником  стола  справок  назначается  один  из  работников  кадрового  органа  объекта  или  штатный работник  органа  местного  самоуправления. Он  подчиняется  начальнику ПЭП  и  его  заместителю  и  отвечает  за  качественную  отработку  рабочих  документов ПЭП  и  организацию  работы  стола  справок  при  проведении  эвакомероприятий.

ОН  ОБЯЗАН:

а) В мирное  время (в режиме повседневной деятельности):

1. Знать  задачи, структуру  и  списочный  состав  администрации  ПЭП. Составить  список  администрации  ПЭП  и  своевременно  его  корректировать  по  указанию  начальника ПЭП.

2. Лично  участвовать  в   разработке  и  корректировке  рабочих  документов ПЭП, вести  их  учет  по  установленной  форме.

3. Изучить  план  приема  и  размещения  эваконаселения, вносить изменения  в  соответствии  с  поступающими  данными  взаимодействующих  эвакуационных  комиссий  объектов.

4. Участвовать в  проводимых  руководителем и отделом ГОЧС учениях  и  тренировках. Проводить  занятия  с  личным  составом  стола  справок  и  регистраторами – учетчиками  по  работе  с  документами.

б) С  введением  первоочередных  мероприятий ГО (в режиме повышенной готовности):

1. Прибыть  на  ПЭП,  получить  задачу  и  рабочие  документы  от  начальника  ПЭП. Выдать  необходимые  документы  старшим  групп  под роспись  в  журнале.

2. По  указанию  начальника  ПЭП  внести  изменения  в  План  приема  и  размещения  эваконаселения  и  расчеты  на  прием  и  размещение.

3. Нести  дежурство  на  ПЭП  согласно  графику.

4. Выполнять  другие  указания  и  распоряжения  начальника  ПЭП.

в) При  угрозе  нападения  противника.

1. Прибыть  на  ПЭП, оповестить  и  собрать  личный  состав  стола  справок,  получить  задачу  на  развертывание  рабочих  мест.

2. Получить  у  начальника  ПЭП  документы, выдать  их  личному  составу  ПЭП  для  непосредственной  работы  под  роспись.

3. По  указанию начальника  ПЭП  откорректировать  план  приема  и  размещения  эваконаселения  и  расчеты.

4. Провести  инструктаж  личного  состава  стола  справок,  определить  порядок  работы  по  сменам.

5. Получить  средства  индивидуальной  защиты  на  весь  личный  состав  стола  справок.

6. Выполнять  другие  мероприятия  по  указанию  начальника  ПЭП  и  его  заместителя. Лично  участвовать  в   строительстве  простейших  укрытий,  привлекая  личный  состав  стола  справок.

7. Довести до подчиненного личного состава сигналы оповещения ГО, места укрытия по сигналу «Воздушная тревога» и организовать посменную работу.

г) С  получением  сигнала  о  начале  эвакомероприятий:

1. Собрать  личный  состав  стола  справок, провести  инструктаж  и  определить  порядок  работы.

2. Через  каждые 2 часа  получать  данные  у  старших  групп  приема …  и  группы   отправки …  о  количестве  прибывшего  и  отправленного  населения, докладывать  начальнику  ПЭП.

3. Контролировать  правильное  ведение  журнала учета  эваконаселения   регистраторами – учетчиками.

4. Руководить  работой  стола  справок  и  лично  отвечать  на  поступающие  вопросы.

5. По  окончании  эвакомероприятий  собрать  рабочие  документы, составить  итоговое  донесение  о  ходе  эвакомероприятий  и  представить  его  начальнику  ПЭП.

Секретарь  ПЭП  с  введением  угрозы  нападения  противника  лично  ведет  журнал   учета  распоряжений  и  донесений.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ  НАЧАЛЬНИКА  ПЭП  ______________ /_______________/

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

СТАРШЕГО  ГРУППЫ  ВСТРЕЧИ, ПРИЕМА  И   
РАЗМЕЩЕНИЯ  НАСЕЛЕНИЯ

Старшим  группы  встречи, приема  и  размещения  населения  назначается  один  из  работников  органа  местного  самоуправления  или  работник  организации, учреждения, на базе  которого  создается  ПЭП. Он  подчиняется  начальнику  ПЭП  и  его  заместителю  и  отвечает  за  организацию  работы  своей  группы, своевременную  встречу  прибывающего  населения,  учет  его  по  установленным  формам,  а  при  необходимости  организует  размещение  населения  в  месте  дислокации  ПЭП.

ОН  ОБЯЗАН:

а) В мирное  время (в режиме повседневной деятельности):

1. Знать  задачи, порядок  работы  и  списочный  состав  своей  группы. Знать  место  расположения  помещения  для  работы  и  его  оборудование.

2. В  ходе  учений  и  тренировок  по ГОЧС отработать  необходимые  документы  по  учету  эваконаселения  и  функциональные  обязанности личного  состава  группы.

3. Знать  место  работы  и  место  проживания личного  состава  группы, порядок  оповещения  и  сбора  при  приведении  ПЭП  в  готовность.

4. Знать  наличие  жилплощади  в  населенных  пунктах в зоне расселения  ПЭП  и  возможности  по  размещению  эваконаселения.

5. Участвовать  лично  и  привлекать  личный  состав  на  учения  и  тренировки, проводимые  руководителем и отделом ГОЧС.

б) С  введением  первоочередных  мероприятий ГО (в режиме повышенной готовности):
1. Прибыть  на  место  сбора, представиться  начальнику ПЭП  и  получить  задачу  на  проведение  мероприятий.

2. Получить  рабочие  документы  у  секретаря ПЭП  и  откорректировать их  в  соответствии  с  обстановкой.

3. Уточнить  состав  группы, порядок  оповещения  личного  состава  группы.

4. Уточнить  какое  и  где  получить  имущество  и  порядок  оборудования  рабочего  помещения.

5. Нести  дежурство  на  ПЭП  согласно  графика.

в) При  угрозе  нападения  противника.

1. По  указанию  начальника ПЭП  (заместителя  начальника ПЭП) собрать  личный  состав  группы.

2. Руководить  получением  имущества  и  подготовкой  помещения  к  приему  и  размещению  эваконаселения.

3. Проверить  наличие  у  личного  состава  группы  средств  защиты  и организовать  получение  недостающих  средств.

4. Уточнить  место  встречи  эваконаселения  и  провести  инструктаж  поста  встречи.

5. Довести  до  личного  состава  группы  сигналы  оповещения  ГО, место  укрытия  по  сигналу «Воздушная  тревога» и организовать  посменную  работу.

г) С  получением  сигнала  о  начале  эвакомероприятий:

1. Привести  личный  состав и  помещения  в  готовность  к  приему  эваконаселения.

2. Выдать  личному  составу  рабочие  документы и  уточнить  обязанности  каждого.

3. Руководить  учетом  прибывающего  эваконаселения  и  представлять  начальнику  ПЭП  данные  о  количестве  прибывшего  населения.

4. При  прибытии  больших  групп  эваконаселения  с  помощью  начальника  группы  отправки  и  сопровождения  эваконаселения  разместить  эвакуируемых  в  прилегающем  к  ПЭП  населенном  пункте.

5. По  окончании  эвакомероприятий  представить  итоговые  данные  начальнику  ПЭП, сдать  документы  секретарю  и  получить  задачу  на  дальнейшую  работу.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ  НАЧАЛЬНИКА  ПЭП  ______________ /_______________/

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

СТАРШЕГО ГРУППЫ ОТПРАВКИ И СОПРОВОЖДЕНИЯ 
ЭВАКОНАСЕЛЕНИЯ

Старшим группы отправки и сопровождения эваконаселения назначается один из работников предприятия, организации, учреждения, на базе которого создается ПЭП. Он подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю, является непосредственным начальником для личного состава группы и отвечает за постоянную готовность группы к выполнению возложенных задач.

ОН  ОБЯЗАН:

а) В мирное  время(в режиме повседневной деятельности):

1. Знать задачи, порядок работы и списочный состав группы.

2. Отработать функциональные обязанности личного состава группы и организовать их изучение.

3. Знать места размещения, маршруты вывоза (вывода) населения с ПЭП и составить маршрутные карты для каждого сопровождающего.

4. Лично участвовать в разработке плана размещения эвакуируемого населения и отработать почасовой график вывоза (вывода) эваконаселения с ПЭП.

5. Знать места работы и места проживания личного состава группы, порядок оповещения, сбора при приведении ПЭП в готовность.

6. Участвовать лично и привлекать личный состав группы на учения и тренировки, проводимые руководителем и отделом ГОЧС.

б) С  введением  первоочередных  мероприятий ГО (в режиме повышенной готовности):

1. Прибыть на место сбора, представиться начальнику ПЭП и его заместителю и получить задачу на проведение мероприятий.

2. Получить рабочие документы у секретаря ПЭП и откорректировать их в соответствии с обстановкой.

3. Уточнить состав группы, порядок оповещения и сбора, при необходимости принять меры к доукомплектованию группы личным составом.

4. Уточнить маршруты вывода (вывоза) населения с ПЭП и откорректировать маршрутные карты.

5. Уточнить место размещения пункта посадки на транспорт, площадки для комплектования команд и маршруты следования в защитные сооружения.

6. Уточнить какое и где получать имущество и порядок оборудования рабочих мест.

7. Нести дежурство на ПЭП согласно графику.

в) При  угрозе  нападения  противника.

1. По указанию начальника ПЭП (заместителя начальника ПЭП) собрать личный состав группы.

2. Руководить получением необходимого имущества и подготовкой рабочих мест.

3. Проверить наличие у личного состава группы средств индивидуальной защиты и организовать получение недостающих средств защиты.

4. Довести до личного состава сигналы оповещения ГО, места укрытия в расположении ПЭП и на маршрутах движения эваконаселения к местам размещения.

5. Довести до каждого сопровождающего схему маршрута, количество эваконаселения и места размещения в соответствии с планом размещения.

6. Привлекать личный состав группы к строительству простейших укрытий по указанию начальника ПЭП и его заместителя.

7. Организовать посменную работу группы в соответствии с графиком.

г) С  получением  сигнала  о  начале  эвакомероприятий:

1. Привести личный состав и рабочие места в готовность к формированию и отправке команд.

2. Уточнить график вывоза (вывода) эваконаселения с ПЭП и места его размещения.

3. Лично руководить отправкой и сопровождением команд по мере прибытия и учета эваконаселения (не допускать пребывания эваконаселения на ПЭП более 1 часа).

4. Докладывать начальнику ПЭП (заместителю начальника ПЭП) через каждые 2 часа о количестве отправленного и размещенного населения.

5. По окончании эвакомероприятий сдать рабочие документы секретарю ПЭП и получить задачу у начальника ПЭП на дальнейшую работу.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА ПЭП ______________ /_______________/

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ КОМАНДИРА ГРУППЫ ОХРАНЫ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА

Группа охраны общественного порядка на ПЭП выделяется от предприятия, организации, учреждения, на базе которого создается ПЭП. Если организация  не имеет   группы ООП, то группа ООП создается в составе 8-12 человек решением органа местного самоуправления.

Командир группы ООП подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю на весь период проведения мероприятий, является непосредственным начальником личного состава группы и отвечает за поддержание общественного порядка на территории расположения ПЭП и регулирование движения в районе ПЭП.

ОН  ОБЯЗАН:

а) В мирное  время (в режиме повседневной деятельности):

1. Знать место  расположения ПЭП, план размещения помещений на территории ПЭП, задачи и списочный состав группы ООП.

2. Знать порядок охраны ПЭП, маршруты патрулирования на территории ПЭП, места расположения постов регулирования.

3. Знать места работы и места проживания личного состава группы, порядок оповещения, сбора личного состава и время прибытия  на ПЭП при приведении его в готовность.

в) При  угрозе  нападения  противника (в режиме повышенной готовности):

1. Собрать личный состав группы, экипировать средствами защиты и табельным имуществом.

2. Прибыть с группой на ПЭП, доложить начальнику ПЭП о прибытии и получить задачу.

3. Выставить пост охраны ПЭП. Определить посты регулирования и маршруты патрулирования, распределить личный состав по сменам для круглосуточной работы.

4. Довести до личного состава сигналы оповещения ГО и места укрытия по сигналу «Воздушная тревога».

г) С  получением  сигнала  о  начале  эвакомероприятий:

1. Руководить поддержанием общественного порядка на территории ПЭП, лично контролировать работу постов охраны, регулирования и патрульных.

2. Поддерживать постоянную связь со службой ООП района и докладывать немедленно о всех нарушениях общественного порядка на ПЭП и вблизи него.

3. Через старшего группы отправки и сопровождения команд получать сведения о состоянии маршрутов и общественного порядка на маршрутах. Докладывать начальнику ПЭП о всех замечаниях и взаимодействии с  силами служб ООП района.

4. Обеспечить сохранность имущества и документов на ПЭП, а также личного имущества эваконаселения.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА ПЭП___________________\_____________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

НАЧАЛЬНИКА  МЕДИЦИНСКОГО  ПУНКТА – ВРАЧА.

Начальником  медицинского  пункта ПЭП  решением  начальника  медицинской   службы  района назначается  один  из  медицинских  работников.  Он  привлекается  только  на  период  проведения  эвакомероприятий, подчиняется  начальнику  ПЭП  и   отвечает  за  своевременное  оказание  медицинской  помощи  пострадавшим, заболевшим  и  отправку  их  в  медицинские  учреждения. Сандружинницы  медпункта  работают  под  его  непосредственным  руководством.

ОН  ОБЯЗАН:

а) В мирное  время (в режиме повседневной деятельности):

1. Прибыть  на  ПЭП, представиться  начальнику ПЭП  и  его  заместителю  и  получить  задачу  на  развертывание  медицинского  пункта  и  изолятора  на  ПЭП.

2. Руководить  получением  имущества,  медикаментов  и  подготовкой  медицинского   пункта  и  изолятора  к  работе.

3. Распределить  сандружинниц  по  сменам  и  организовать  круглосуточное  дежурство  на  медпункте  ПЭП.

4. Установить  связь  с  медицинскими  учреждениями  загородной  зоны  и  согласовать  порядок  доставки  пораженных  в  них  (при  необходимости).

После  проведения  подготовительных  мероприятий  начальник  медицинского  пункта – врач с разрешения  начальника ПЭП  может  находиться  на  основном   рабочем  месте  в  готовности  к  прибытию  на  ПЭП  немедленно  с  получением  сигнала.

б) С  введением  первоочередных  мероприятий ГО (в режиме повышенной готовности):

1. Немедленно  прибыть  на  ПЭП, доложить  начальнику  ПЭП  о  прибытии   и  привести  в  готовность  медпункт  к  оказанию  первой  медицинской  помощи.

2. Проинструктировать  сандружинниц  по  правилам  оказания  первой  медицинской  помощи  и  ухода  за  пораженными и заболевшими.
3. Установить  взаимодействие  со  старшим  группы  встречи, приема  и  размещения  населения  и  согласовать  с  ним   порядок  доставки  пораженных  в  медицинский  пункт.

4. Оказывать  первую  медицинскую  помощь  пострадавшим, временно  госпитализировать  тяжелопораженных  и  заболевших  в  изоляторе  и  отправлять  их  в  медицинские  учреждения  при  прибытии  транспорта.

5. Постоянно  поддерживать  связь  с  медицинской  службой  района  и  медицинскими  учреждениями.

6. Вести контроль санитарного состояния территории ПЭП. Проводить необходимые мероприятия по пресечению эпидемических вспышек.

7. Докладывать начальнику ПЭП о количестве заболевших и санитарном состоянии территории ПЭП.

8. После  завершения  эвакомероприятий  провести  инструктаж  на  период  дальнейшей  работы  и  с  разрешения  начальника  ПЭП  убыть  на  постоянное  место  работы.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ  НАЧАЛЬНИКА  ПЭП ______________ /_______________/

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

НАЧАЛЬНИКА  КОМНАТЫ  МАТЕРИ  И  РЕБЕНКА.

Начальником  комнаты  матери  и  ребенка  назначается, как  правило, работник  детского  сада, яслей, расположенного  на  территории  сельской (поселковой) администрации. Он  подчиняется  начальнику ПЭП  и  его  заместителю  и  отвечает  за  оборудование  и  организацию  работы  комнаты  матери  и  ребенка.

Начальник  комнаты   матери  и ребенка  привлекается  только  на  период  проведения  эвакомероприятий.

ОН  ОБЯЗАН:

а) При  угрозе  нападения  противника (в режиме повышенной готовности):

1. Прибыть  на  ПЭП,  представиться  начальнику  ПЭП  и  его  заместителю,  получить  задачу  и  контролировать  прибытие  личного  состава   комнаты  матери  и  ребенка.

2. Организовать  получение  имущества, средств индивидуальной защиты  и  руководить  оборудованием  комнаты  матери  и  ребенка.

3. Провести  инструктаж сандружинниц, довести  до  них  сигналы  оповещения  ГО  и  места  укрытия, организовать  дежурство  в  комнате  матери  и  ребенка.

После  проведения  подготовительных  мероприятий  начальник  комнаты  матери  и  ребенка  с  разрешения  начальника  ПЭП  может  убыть  на  место  постоянной  работы, находясь  в  готовности  к  прибытию  на  ПЭП  немедленно  с  получением  сигнала.

б) С  получением  сигнала  о  начале  эвакомероприятий:

1. Немедленно  прибыть  на  ПЭП, доложить  начальнику ПЭП  о  прибытии  и  привести  комнату  матери  и  ребенка в готовность  к  работе.

2. Уточнить  обязанности  дежурных  сандружинниц  по  оказанию  помощи  в  уходе  за  детьми,  распределить  их  по  сменам.

3. Оказывать помощь  матерям  в  уходе  за  детьми, организовать  доставку  для  них  продуктов  питания, кипятка  и  другого  имущества  по  заявкам.

4. Вести  учет  детей, прибывших  без  родителей  и  с  помощью  старшего  группы  отправки  и  сопровождения  команд  отправлять  их  в   соответствующие  детские  учреждения.

5. Обеспечить  отдых  детей  дошкольного  возраста  и  их  родителей, организовать  досуг  детей  в  период  занятости  родителей.

6. По  сигналу  «Воздушная  тревога» оказать  помощь  родителям  в  укрытии  детей  в  защитных  сооружениях.

7. После  завершения  эвакомероприятий  провести  инструктаж  дежурных  сандружинниц  на  период  дальнейшей  работы  и  с  разрешения  начальника  ПЭП  убыть  на  постоянное  место  работы.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ  НАЧАЛЬНИКА  ПЭП ______________ /_______________/

Начальник ПЭП





Заместитель  начальника ПЭП





Начальник  эвакоприемной  комиссии





медицинский  пункт





комната  матери  и  ребенка





комендантская  служба





стол  справок





учета  эваконаселения





охраны  общественного  порядка





отправки  и  сопровождения  эваконаселения





встречи, приема и размещения населения
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